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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE TRES PASSOS/RS
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

/ y

PUBLICOS DO MUNICIiPIO DE TRES PASSOS

FLUXOGRAMA (PARTE 1 DE 2) — PROCESSO DE ARRECADAGAO PREVIDENCIARIA

RH / Ente Federativo

Inicio

Gera folha de
pagamento, resumos
& guias

IP3P (Unidade
Gestora)

Verifica saldo do
fundo financeiro /
conta vinculada ao

RPPS

Solicita e recebe
resumos
individualizados da
folha (RH)

I T

Recebe
relatorios/resumos
(e-mail institucional

ou fisica)

—

I T

Confere valores

brutos/liquidos,

contribuicdes e
cadastro

)

Ha
ivergéncia?

Sim Nao

Secretdrio de
Financas /
Tesouraria

Contabilidade
(IP3P/PMH)

Assessoria / Orgios
Competentes

Empresa CadPrev /
Layout / 3IT

Analisa planilha de
inconsisténcias

Articula regularizagdo

Atualiza registros e
valida informacgdes
(CadPrev)

| continua na Parte 2

junto ao gestor do
ente

CNPJ: 04.510.687/0001-66

Av. Santos Dumont, n°75 — Bairro Centro — Trés Passos/RS — CEP 98600-000
institutodeprevidenciatp@gmail.com — (55)99626-5661 — www.ipstp.trespassos.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 4 y
MUNICIPIO DE TRES PASSOS/RS «
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES parvTvne 0w Promolnee de Trés Pessos
PUBLICOS DO MUNICIiPIO DE TRES PASSOS

FLUXOGRAMA (PARTE 2 DE 2) — PROCESSO DE ARRECADACAO PREVIDENCIARIA

Secretdrio de
Finangas /
Tesouraria

Assessoria [ Orgios
Competentes

IP3P (Unidade Empresa CadPrev / Contabilidade

RH / Ente Federativo Gestora) Layout / 3IT {IP3P/PMH)

" & continuagdo da e
Parte 1

=

Elabora guias de
recolhimento
(sistema SIPREV)

v
Confere base de
P célculo, aliquotas e
valores das guias

v

| Assessoria
‘ corrige/reemite as guias

v
Envia guias validadas Consolida dados e
- aos orgaos envia ao setor
competentes atuarial (Layout/3IT)

Confere
pagamentos via
extratos bancarios

Ha

nadimpléncia,
iyergéncy

R

Solicita
esclarecimentos a
Tesouraria da
Prefeitura

3 I

Regulariza junto a
gestdo financeira do
ente

v
Liquida guias: registra
comprovantes de
pagamento

Contabilidade registra e

classifica as receitas

Receitas previdencidrias
contabilizadas
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 4 y
MUNICIPIO DE TRES PASSOS/RS «
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIiPIO DE TRES PASSOS

FLUXOGRAMA — CONTABILIZACAO DAS RECEITAS PREVIDENCIARIAS

IP3P (Unidade Instituicdo Contabilidade do Contabilidade da PMH

Gestora) Financeira Instituto [/ Empresa Contratada Empresa CadErev

Inicio

h 4

IP3P extrai extratos
bancarios das contas
vinculadas ao RPPS

Confere integridade e
correspondéncia com
registros internos

Encaminha
extratos/relatérios a
Contabilidade (e-mail
ou fisico)

T

Realiza conciliagdo
bancaria dos

langamentos
financeiros

a divergéncia

Adota providéncias no
més de ocorréncia ou

até a 12 semana
seguinte

v
Envia conferéncias
de langamentos (e-
mail institucional)

v

Verifica e corrige
registros contabeis

v

v
Realiza langamento
contabil no sistema

oficial (ex.: E-Publica)
| —

Valida lancamentos e
solicita ajustes, se

necessario

Registros contabeis
conformes e rastredveis
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 4 y
MUNICIPIO DE TRES PASSOS/RS ' «
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

PUBLICOS DO MUNICIiPIO DE TRES PASSOS

FLUXOGRAMA — COBRANCA DE DEBITOS
PREVIDENCIARIOS DO ENTE FEDERATIVO
IP3P (Unidade Gestora) Ente Federativo / Gestor

Inicio

(folha/guias) x valores

Confronta valores devidos
repassados (extratos)

Sem débito
identificado

Elabora
demonstrativo
detalhado do débito

b

Formaliza cobranca (e-

oficio protocolado)

AR Recebe cobranca e
mail institucional efou | . .
toma providéncias

Il

Registra débito em
controle interno
(origem, valor,
situacdo)

Débito foi
parcelado?

Acompanha
cumprimento do
parcelamento nos

extratos

Persiste
tnadimpléncia

Débito quitado —
controles atualizados

Reitera cobranca (e-
mail e/ou oficio
formal)
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 4 y
MUNICIPIO DE TRES PASSOS/RS «
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIiPIO DE TRES PASSOS

FLUXOGRAMA — CONTROLE DE CONTRIBUICOES DE SERVIDORES
LICENCIADOS E CEDIDOS

Orgdo de Origem IP3P (Unidade Gestora) Liceni;r:;‘j‘::gdido

Inicio

Informa servidor
licenciado sem
remuneracdo ou cedido
(e-mail institucional)

v

Identifica o servidor e
analisa
relatérios/registros
funcionais

Vinculo
previdenciario
ndo exigido
nesta condicdo

Orienta servidor/drgao
sobre valores, calculo e
forma de pagamento

1

Recolhe a contribuicdo }

via guia especifica

L

Confere valores nos
extratos bancarios e
registros de arrecadacgdo

l

Mantém controle

> atualizado

(competéncias, valores,
situagdo)

Comunica o érgdo de
origem para
providéncias

administrativas

Realiza cobranga formal
(e-mail e/ou oficio
protocolado)

Contribuicges regularizadas e
controles atualizados
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